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Lista de difuzare:

Scopul Exemplar Semnétura de
difuzarii Nr. Destinatar document Data difuzarii primire
Informare- 1 Coordonator CEAC — prof. | I 2
Arhivare lancu Geila 3 3 7.07.200 g/(’ﬁ
Informare 1 Director adjunct — prof. 0 na N
Saghin Magioara ’ .07, oy / é"*JLv vﬁ\/

Aprobare 1 Director — Gogu Elena 2c. 9.1 1 C%L/

Aplicare 1 Comisia pentru proiecte
educationale, europene si
programe comunitare

Aplicare 1 Cadre didactice din echipa
de gestiune a proiectului,
diriginti

Cuprins:

1. Scopul procedurii;

2. Aria de cuprindere;

3. Responsabilitati;

4. Continutul procedurii;

5. Inregistrari;

6. Analiza procedurii;

7. Anexe.

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Selectarea obiectivi, transparentd si nediscriminatorie a persoanelor apartinind grupului {intd in
cadrul proiectului: 2018-1-RO01-KA102-047832 cu titlul: ”Facilitarea tranzitiei de la scoala la
piata muncii prin participarea la stagii europene de pregatire practica in domeniul electronicii
si automatizarilor”. Vor fi selectati elevii care vor participa activ la programul de mobilitate
pentru formare profesionald in Modena, Italia, in perioada 11 — 29 martie 2019.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Grupul de lucru pentru ERASMUS+ — ACTIUNEA CHEIE 1- VET 2018-1-RO01-KA102-
047832 cu titlul: “Facilitarea tranzitiei de la scoala la piata muncii prin participarea la stagii
europene de pregatire practica in domeniul electronicii si automatizarilor”. Procedura
demareazd din momentul aprobirii ei de catre directorul scolii si inregistrarea ei In registrul de
intrare- iesire al CEAC din cadrul Liceului Tehnologic ”Gheorghe Duca”, Constanta.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

» Programele operationale in vigoare

#» Contractul de finantare 2018-1-RO01-KA102-047832, incheiat intre Agentia Nationala
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei i Formirii Profesionale si Liceul
Tehnologic “Gheorghe Duca”, Constanta — in calitate de beneficiar si coordonator al proiectului;
— Anexa [, cu privire la descrierea proiectului —Aplicatia depusi pentru finantare;

> Anexa III- Reguli financiare §i contractuale, incheiat intre Agentia Nationald pentru
Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si Liceul Tehnologic
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ABEVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
e P.O. - Procedura operationala

e E —FElaborare

e V — Verificare

o A — Aprobare

e Ap.—Aplicare

e A — Avizare

4. DESCRIEREA RESPONSABILITATILOR
(1) Comisia de selectie a participantilor este alcituita din:

> Presedinte — responsabilul cu selectia, pregitirea, evaluarea si monitorizarea;

» Membri evaluatori — cadre didactice din unitate;

» Unul dintre membrii evaluatori indeplineste si funcfia de secretar al comisiei.

(2) Componenta nominald a Comisiei de selectie a participantilor este decisd de managerul
de proiect, validatd de Consiliul de administratie si numiti prin decizie internd a directorului
scolii.

(3) Pe durata evaludrii componenta comisiei nu poate fi schimbati, membrii comisiei avind
responsabilitate colectiva pentru deciziile adoptate.

Principalele atributii ale comisiei de selectie a participantilor sunt:

» Informeaza cu privire la procedura de selectie prin postarea acesteia pe pagina web a
scolil si prin informdri realizate in Consiliul Profesoral, afise la avizierele scolii, lectorate cu
parintii, Forum ISJ Constanta;

» Stabileste si anunta termenele limitd de depunere a cererilor;

» Primeste solicitarile candidatilor ;

» Evalueazd pe baza criteriilor de selectie prezentate in anexa dosarele candidatilor si
selecteaza, in ordinea descrescitoare a punctajului, persoanele care vor participa la programul de
formare pentru fiecare categorie din grupul {inta;

» Publica lista nominala a persoanelor selectate, prin postare pe pagina web a scolii, afise si
informeaza solicitan{ii asupra rezultatului selectiei;

» Rezolva eventualele contestatii;

> Prezinta responsabilului de proiect un raport privind activitatea de seleciie.

Persoanele implicate In evaluarea solicitarilor de selectie vor respecta urmaitoarele reguli:
isi vor exercita atributiile cu onestitate, corectitudine, buni-credinti si responsabilitate;
vor evalua in baza criteriilor stabilite;
vor formula aprecieri cu impartialitate;
vor f1 obiective in evaluare;
vor pastra confidentialitatea pe toatd durata evaluiirii;
vor asigura transparenta deciziilor privind selectia;
vor respecta procedurile si termenele stabilite.

(4) Dupd expirarea termenului de transmitere a dosarelor de selectie, secretarul comisiei le
grupeazi pe categorii din grupul {inta.

(5) In functie de numarul solicitirilor, presedintele Comisiei de selectie formeaza echipe de
cate doi evaluatori si distribuie dosarele pentru evaluare.

YVVVVVY
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

Prin respectarea procedurii de selectie, vor fi selectati, 11 elevi participanti la mobilitate de la
clasa a XI-a, domeniul electronica-automatizari, calificarea Tehnician operator tehnici de calcul
s1 2 elevi de la clasa a XI-a cu statut de rezerva in ordinea descrescitoare a punctajului obtinut.

5.1. Organizarea si desfisurarea procesului de selectie a grupului tinti-tineri

5.1.1. Comisia de selectie a participantilor
Selectia este realizatd de o comisie numita prin decizie interna a directorului unititii scolare.

5.1.2. Atributiile comisiei de selectie a participantilor
Principalele atributii ale comisie de selectie sunt:
evaluarea participantilor;
intocmirea procesului verbal de selectie;
centralizarea rezultatelor evaluarii;
afisarea rezultatelor selectiei;
rezolvarea eventualelor contestatii;
publicarea listei rezultatelor finale;
intocmirea raportului activititii de selectie.

VVVVYVYYY

Persoanele implicate in evaluarea solicitarilor de selectie vor respecta urmatoarele reguli:

isi vor exercita atributiile cu onestitate, corectitudine, buni-credinta si responsabilitate;
vor evalua in baza criteriilor stabilite;

vor formula aprecieri cu impartialitate;

vor f1 obiective in evaluare;

vor pastra confidentialitatea pe toatd durata evaluirii;

vor asigura transparenta deciziilor privind selectia;

vor respecta procedurile si termenele stabilite.

VVVVVYY

5.1.

98]

. Conditii de selectie:

elevi clasa a XI-a specializarea Tehnician operator tehnica de calcul;
media generala si la purtare pentru anul scolar 2017-2018 corespunzitoare;
motivatia elevului pentru implicarea In proiect;

abilitati de comunicare in Ib. engleza, nivel minim Al.

R I e R

Selectia va consta in:

1.Verificarea cunostintelor de limbi engleza — probi orald, nivelul admis minim Al — Cabinet
limbi moderne

2. Evaluarea portofoliilor care trebuie sa contina:

3. Proba scrisa- cunostinte tehnice de specialitate, motivarea dorintei de participare, cunostinte
despre Italia — Cabinet limbi moderne

4. Media generala a anului scolar anterior.
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Pentru a participa la selectie fiecare elev va depune la secretariatul scolii un portofoliu care
va contine:

- Scrisoare de intentie

- Curriculum Vitae Europass

- copie C.I. si Certificat de nastere

- Adeverinta de studii

- Acord parental

- diplome, cetificate obtinute pand in prezent la diverse activitati extrascolare, concursuri
- Recomandarea dirigintelui

- Adeverinti medicala clinic sanatos de la medicul cabinetului scolar

Tematica probelor de selectie:

1. Limba engleza:

+* sustinerea unei conversatii pe o tema datd incadrindu-se in domeniile:
Familia si prietenii, Mediul inconjuritor, Hobby, Calatorii, Timp liber

2. Proba scrisd — sistemul de calcul, structura sistemului de calcul, componente
hardware, componente software, pachetul Microsoft Office, motivarea particiarii
in cadrul proiectului, cunostinte despre Italia.

Etapele selectiei:

Publicarea/anuntul selectiei;

Inscrierea candidatilor;

Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea documentelor depuse;
Desfasurarea concursului de selectie;

Afisarea rezultatelor;

Depunerea si analiza eventualelor contestatii;

Afisarea listel finale a candidatilor selectati si respinsi.

>
>
»
>
>
>
>

5.1.4.Criteriile specifice de selectie si indicatori de evaluare:

Elev clasa a XI-a Tehnician operator tehnica de calcul. Criteriu
eliminatoriu.

11 Rezultate la concursuri sau activitafi extracuriculare (la discipline de
cultura generala sau altele). 3 p/ premiu . Maxim 9 p.

111 Recomandarea dirigintelui. Maxim 10 p.

Iv. Evaluare scrisoare de intentie. Maxim 6 p.

Total punctaj Maxim 25 p

PROBA ORALA DE LIMBA ENGLEZA
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Total punctaj Maxim 25 p

V1L Testarea cunostintelor de informaticd, motivarea dorinei de
participare, cunostinte despre Italia

Total punctaj Maxim 25 p

Conform grilei anexate
Maxim 25 p.

Evaluator I — Responsabil proiect - ing. prof. dr. Gogu Elena
Evaluator II — Prof. Limba Engleza — prof. Panait Alina
Evaluator III — Prof. ing. Neacsu Anda-Simona

Evaluator IV - Prof. matematici - prof. Saghin Marioara
Evaluator V — prof. informatici — Iancu Geila

Presedintele Comisiei de Selectie a participantilor
prof. Mosoiu Mihaela

5.1.5. Cerinte pentru participanti (in timpul si dupi finalizarea proiectului):

> respectarea programului de pregitire lingvistici, pedagogicd si culturald, care se va
desfagura anterior perioadei de mobilitate;

» respectarea programului de lucru in cadrul mobilitiii, precum si a solicitérilor echipei de
gestiune a proiectului;

» elaborarea raportului individual in termen de 60 de zile de la revenirea din mobilitate;

» implicarea activd in activititile de diseminare si valorizare previzute in proiect in
conformitate cu planului de diseminare i valorizare a experientei dobandite in cadrul
proiectului.
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ANEXE
) Anexa 1
FISA DE INSCRIERE
APROBAT Director,
150 01 i R S e
Domunle Director,
Subsemnatul/a niscut/a la data
de in localitatea avand domiciliul in
str. nr . . judet/sector
posesor al B.L/C.I. seria nr. eliberat de la
data CNP tel E-mail
elev/i in clasa ,  calificarea

, Vi rog sd- mi aprobati inscrierea la procesul de selectie
pentru Proiectul Erasmus + intitulat ” Facilitarea tranzitiei de la scoala la piata muncii prin
participarea la stagii europene de pregatire practica in domeniul electronicii si automatizarilor”,
nr. 2018-1-RO01-KA102-047832, finantat de Uniunea Europeana.

Declar ca AM/NU AM beneficiat de finantare europeana prin programul Erasmus + si AM/NU
AM participat la mobilitate in scop educational in alta tara.

Declar ca detin toate informatiile legate de acest proiect si cunosc atat drepturile, cét si obligatiile
pe care le voi avea in calitate de participant la acest proiect .

Prezentei cereri de inscriere anexez urmatoarele documente:

Scrisoare de intentie

Curriculum Vitae Europass

copie C.IL si Certificat de nastere

Adeverinta de studii

Acord parental

diplome, cetificate obtinute pand in prezent la diverse activitati extrascolare, concursuri
Recomandarea dirigintelui

Adeverinta medicala clinic sanatos de la medicul cabinetului scolar

YVVVVYYYVYY

Semnatura elev/a, Semnatura Parinte/tutore,

Data completarii cererii

Domnului Director al Liceului Tehnologic ,,Gheorghe Duca” Constanta
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Anexa 2
ACORD DE PARTICIPARE PROIECT
SUbSEMNATUL/A. ... .uiei e,
................................................. N CNP.....ooviiieeeiieeeeeeeea oo domiciliat/a
B0 s s S A S A e s i st nr
................... bl AP sy feleloie o
email........ccooiiiiiiiiiiiiiiieeie e oo ... legitimat cu ... seria ... aumaral s

valabil pidnd la data................ ... ... PARINTELE elevului/ ei
................................................................... Imi  exprim acordul scris pentru
participarea copilului meu in grupul tintd in implementarea Proiectul Erasmus + intitulat
“Facilitarea tranzitiei de la scoala la piata muncii prin participarea la stagii europene de pregatire
practica in domeniul electronicii si automatizarilor”, nr. 2018-1-RO01-KA102-047832, finantat
de Uniunea Europeana.

Ma3 angajez sa respect cerintele si calendarul programului, si particip la toate activitatile
care mi revin ca parinte si sd intocmesc toate documentele solicitate de echipa proiectului din
fonduri personale ( imputernicire la notariat). Declar pe propria rispundere ca:

0 am fost informat(a)
o nu am fost informat(a)

privind conditiile pentru mobilitate $i modul de derulare al Proiectul Erasmus + intitulat
“Facilitarea tranzitiei de la scoala la piata muncii prin participarea la stagii europene de pregatire
practica in domeniul electronicii si automatizarilor”, nr. 2018-1-RO01-KA102-047832 si ma
angajez sa respect cerintele programului.

Declar ca am fost informat/a cu privire la faptul cd daci a fost realizata plata cheltuielilor
de caldtorie, iar elevul sau parintele renunta la mobilitate (indiferent de motiv), conform
regulamentului financiar Erasmus +, acesta va rambursa integral contravaloarea cheltuielilor
efectuate, inclusiv diferenta costului pentru achizitionarea unui bilet de calitorie pentru un alt
elev.

Declar cd sunt de acord ca datele personale ale copilului meu, materialele rezultate in
urma activitafilor (fotografii, filmari video, etc) sd fie utilizate in scopul proiectului sus-
mentionat pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, facebook, cét si prin publicarea lor in
presa locala.

Data,

Semnatura,
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Anexa 3

CRITERII iN VEDEREA STABILIRII COMPONENTEI ECHIPEI DE GESTIONARE
SI IMPLEMENTARE A PROIECTULUI ERASMUS+ NR. 2018-1-RO01-KA102-047832
" Facilitarea tranzitiei de la scoala la piata muncii prin participarea la stagii europene de
pregatire practica in domeniul electronicii si automatizarilor”™

» profesor calificat, incadrat la Liceul Tehnologic “Gheorghe Duca”, Constanta- 10p;

» competente in tematica proiectului( discipline tehnice, limba engleza, informatica) -15p;

» implicarea activd In viata scolii si disponibilitatea de a lucra suplimentar in scopul
participdrii la activitdtile locale ale parteneriatului (diseminare, evaluare, activitdti cu elevii,
elaborare planuri de lectie pentru ghidul de bune practici, realizare produse finale etc.)-10p;

» motivatia de a participa la un asemenea proiect-10p;

» abilitdti de time management (respectarea termenelor de realizare si predare a unor
materiale)-10p;

» competente lingvistice (competente de comunicare in limba engleza cel putin de nivel
mediu)-15p;

» competenfe in comunicare, gestionarea situatiilor conflictuale, negociere, muncid in
echipa-10p;

» competente organizatorice si manageriale-10p;

> competente digitale (calculator, internet, realizare materiale PPT, realizare site-uri,
pagind Facebook, etc.)-10p.

Responsabil proiect,
prof. Gogu Elena
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Anexa 4
DECLARATIE
DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE
Subsemnatil, (2);  svocsssvssorssversinsssnnns s , In calitate de membru in comisia de

gestiunhe si implementare a proiectului Erasmus+ intitulat “Facilitarea tranzitiei de la scoala la
piata muncii prin participarea la stagii europene de pregatire practica in domeniul electronicii si
automatizarilor”, nr. 2018-1-RO01-KA102-047832, declar cd am luat la cunostinta prevederile
Regulamentului de desfisurare a programului Erasmus+ in cadrul Liceului Tehnologic
”Gheorghe Duca”, Constanta cu privire la conflictul de interese si voi informa imediat
conducerea unititii despre orice situatie care, in ceea ma priveste, ar putea fi consideratd ca
posibil conflict de interese.

Prin conflict de interese se intelege situatia in care impartialitatea si obiectivitatea in
indeplinirea sarcinilor atribuite celor implicati in derularea programului ERASMUS+ sunt
compromise din ratiuni familiale, emotionale, politice, etnice, interese economice sau orice alte
interese Impartasite cu un candidat.

Data, Semmnitura,
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Anexa 5
DECLARATIE
DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE
Subsemnatul (2), «eceeeriieeieiiniiiiiiiiniinieienas , in calitate de membru in comisia de

selectie a participantilor pentru mobilitati Erasmus+ intitulat “Facilitarea tranzitiei de la scoala
la piata muncii prin participarea la stagii europene de pregatire practica in domeniul electronicii
si automatizarilor”, nr. 2018-1-RO01-KA102-047832, declar cid am luat la cunostintéd prevederile
Regulamentului de desfisurare a programului Erasmus+ in cadrul Liceului Tehnologic
”Gheorghe Duca”, Constanta cu privire la conflictul de interese si voi informa imediat
conducerea unititii despre orice situatie care, In ceea ma priveste, ar putea fi consideratd ca
posibil conflict de interese.

Prin conflict de interese se intelege situatia in care impartialitatea si obiectivitatea In
indeplinirea sarcinilor atribuite celor implicati in derularea programului ERASMUS+ sunt
compromise din ratiuni familiale, emotionale, politice, etnice, interese economice sau orice alte
interese impartésite cu un candidat.

Data, Semnéitura,
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Anexa 6

PROCES VERBAL DE VERIFICARE A DOSARELOR IN VEDEREA

Incheiat astézi, ...............

SELECTIEI GRUPULUI TINTA

dupa verificarea dosarelor de candidaturd depuse

de elevii Liceului Tehnologic ,,Gheorghe Duca” Constanta care doresc si participe la activitatile
de mobilitate desfasurate in cadrul proiectului Erasmus + intitulat “Facilitarea tranzitiei de la
scoala la piata muncii prin participarea la stagii europene de pregatire practica in domeniul
electronicii si automatizarilor”, nr. 2018-1-RO01-KA102-047832, finantat de Uniunea

Europeana.

Mentiondm cd au fost inregistrate
participa in cadrul proiectului. Din total

............ dosare ale candidatilor pentru a
au fost eligibile, (indeplinesc conditiile pentru

a participa la proeict) si intra in procesul de selectie propriu-zis, iar .......... au fost respinse.

Datele sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Nr. er| Numele candidatului Eligibilitate Observatii in cazul respingeriirii
1. Se vor trece candidatii in Se va trece, dupa caz, DA/NU Lista de documente lipsa sau incorect
ordine alfabetica completate

2:

COMISIA DE SELECTIE:

Coordonator proiect Erasmus+: (numele) (semnitura)

Presedinte Comisie selectie : (numele) (semndtura)

Evaluator 1: (numele) (semnitura)

Evaluator 2: (numele) (semnitura)

Director, (numele) (semnitura), STAMPILA
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Anexa 7

PROCES-VERBAL SELECTIE A GRUPULUI TINTA

Incheiat astizi, ........ccocoooeiveeveenennn... cu ocazia selectiei grupuil tintd din cadrul
Liceului Tehnologic ,,Gheorghe Duca” Constanta ce participd la activititile de mobilitate
desfasurate In cadrul proiectului Erasmus + intitulat “Facilitarea tranzitiei de la scoala la piata
muncii prin participarea la stagii europene de pregatire practica in domeniul electronicii si
automatizarilor”, nr. 2018-1-RO01-KA102-047832, finantat de Uniunea Europeani.

Au fost evaluati ............. Candidati ce au depus dosarele complete si au participat la
prbele de evaluare cuprinse in cadrul precesului de selectie a participantilor. Rezultatele sunt
dupa cum urmeaza:

Nr. Numele si prenumele | Calificarea/Clasa | Punctaj Rezultat
Crt. | candidatului

1.| Se vor trece candidatii in Admis/Rezerva/Respins
ordine alfabetica

2.

2
COMISIA DE SELECTIE:
Coordonator proiect Erasmus+: (numele) (semnatura)
Presedinte Comisie selectie : (numele) (semnatura)
Evauator [: (numele) (semnatura)
Evaluator 2: (numele) (semnatura)

Director, (numele) (semnitura), STAMPILA




